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Gladyy Eligabeth Palala Galves
Viceministvow del Deporte y lao Recreacicn
SwDegpacho:

Respetuble Serora Viceministro:

De la manera mdy atentow we dirijo-a usted con
informe de actividades conforme lo- estipula ey
A
Ministerial, Niwmero- 34-2015 corvespondiente al
cobro-de misy honovarioy estoy presentando-facti

pov servicioy Profesionales No: 193-2015

Actividades Realigadas:
1.

relacionaday a-Archive de Docuwnentoy.

de loy documentos que ingresar

Asesorar en el desarvollo de lineamienty
manejo-de lav informacidr que ingresa y @

Atender o conuultoy internayy externay di
Rendir informes de lay solicitudesy que ing

Asesovar ew el desawvollo- de pavdmelrd
respuesto de lay solicitudes que ingresen.

Brindowr asesorviow pare la mejora evv loy 1
correcton custodia, preservacidvy adminis
ingresadoyy de nuevo ingreso:

Asesorar ew el desowwrollo de linea
dasificacion y ovdenamiento de documen

Asesorar desde sw drear de compete
lineamientoy que apoyerv el cumplin

. Asesovaw ew el desowrollo- de politicay que;

L 30 de noviembre 2015

el proposito-de presentorle mi
v el Contirato Administrativos
probado  medionte Acuerdo
 mey de noviembre y para el
wrov sevieB 00011

ncice ewv el desarvollor de
nienter de loy octividades

agilicevw el manejo-y archivo
by que optimicesv el control y
greso.

e s compeltencicu

resan.

ry que definan el andlisisy y

ineamientoy que permiton Lo
tracidw de loy docuwmentoy you

. Asesorow ew el descurollo-de ww sistemar de archivo- digital.

mientoy que optimicen lav
ntos cuando- se Lo requiera.




Resultndos Obtenidos:

1. Planificacidn, Organigacicw y supervisidy de actividades del personal
M'MHWMAVM&WMWW@LMWWMW

bodegay del Nowranjo-

2. Solicitud, de informacidn de la Diveccibn de Infraestructiwa Fisicoy
relocionada covwobrasy CODEDE, 2004.

3. Busqueda y reproduccid de informacicv solicitada por lo Delegacidw
de Recursoy Humanoy 43 expedientes de personal de bujou.

4. Busqueda y reproduccion de informacién de la Diveccion de Areas
Sustontivay.

3. Coovdinar el traslado del (37) tretntov y siete cajoy con documentoy al
anexodel Archivo-ubicado-en lay bodegay del Navanjo:

6. Busqueda; reproduccidw y escaneo- de DPIL o cedula de vecindad de
personal de bajo del Viceministerio; un aproximado de 215.

7. Atencidw de usuarioy internosy de low Direqeidn General del Deporte y Lo
Recreacidn; Direccidw de Infraestructura, Fisica, Control de Proyectoy,
DiveccidnAreasy Sustontivas, Recursoy Humonos.

8. Busqueda y reproduccidon de informacidn solicitnda por la Unidad
Administroativa Financiera,

9. Se escanearon cuatro- expedientes con informacion de Cowtow
Suplementorioa 11, 12 de UNPOS

10.Busquedav y reproduccidw de informacion solicitada por la Direccidn
General del Deporvte y low Recveacidn.
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